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1. Anmalan om examensarbete/kontroll av forkunskaper

For att fa pabdrja ditt examensarbete maste du forst vara godkénd pa minst 256 hp
som far ingd i examen.

Alla studenter ansoker via hemsidan ”Exjobbsformuldr”:
https://kurser.lth.se/exjobb/. Du loggar in (uppe till hdger) och fyller i all
information i formuléret.

Program: A — Arkitektutbildning (5 ar)
Typ av exjobb: Arkitektexjobb

Nér programplaneraren har kontrollerat att du uppfyller forkunskapskraven,
kommer din anmélan att godkénnas och du far ett e-mail med ldnk som du
vidarebefordrar till din handledare och examinator sé att de kan godkénna sina
roller och du registrerar dig sjélv till exjobbskursen i vanlig ordning.

Programplanerare for arkitektprogrammet dr Cecilia Hollingby,
cecilia.hollingby@|lth.lu.se, Programservice i E-huset, plan 5, rum E:5113.

Kom ihag att anmélningsprocessen ar automatiserad och du behover inte pdminna
programplaneraren for att kontrollera nista steg sa ldnge som du har foljt
ovanstéende instruktioner.

2. Samtal med examinator och registrering av examensarbete

Du ska formulera ett kortfattat maldokument, som beskriver examensarbetets
malsittning, forvéntade innehall och tidplan (1-2 A4-sidor) och ldmna in till din
examinator. Du ska dérefter ha ett sonderande samtal med examinatorn, som
kontrollerar att du har de innehallsméssiga forkunskaperna samt resonerar om
vem som kan vara handledare for examensarbetet.

Efter att programplaneraren har anmailt dig och examinator samt handledare har
tagit sina roller kan du ladda upp maldokumentet via sidan "LTH:s
Exjobbsformulér" under "Aktiviteter". Maldokumentet ska manuellt godkidnnas av
bade handledare och examinator.
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3. Opposition

Varje student ska opponera pa en annan students examensarbete. Det dr lampligt
att vélja ett oppositionstillfalle i borjan pa den egna processen, dd man har mest
nytta av det. Rapport/inldsningsmaterial finns tillgéngligt en vecka fore
presentationen via utbildningsadministratéren, som ocksa tar emot din anmélan
om opponering. Det &r ett krav att du &r registrerad pa kursen innan du kan
opponera.

Du anmiler dig till oppositionsseminariet genom att skicka ett e-mail till
utbildningsadministratoren med namn och datum pa den exjobbare du 6nskar
opponera pa. Opponeringen innebér att du ska vara vil inlést pa det arbete du sjilv
valt att opponera p4, vara nirvarande vid presentationen (och i mén av
tidsutrymme delta i samtalet) och ldamna in en skriftlig opposition.

Senast en vecka efter oppositionstillfillet ska du skicka skriftliga kommentarer
och reflektioner till arbetet och presentationstillfillet (ca 1000 ord) till din egen
examinator och till den student du opponerat pa. Ange examensarbetets titel,
studentens, examinators, handledares, jurymedlemmars och ditt eget namn samt
presentationsdatum.

Det ar ditt ansvar se till att din examinator signerar och daterar
momentet pa det digitala LTH:s exjobbsformular.

Utbildningsadministratér vid Institutionen for arkitektur och byggd miljé dr
Juvicsa Vela, juvicsa.vela@abm.lth.se, A-huset, plan 5, rum A:5047.

4. Mellanseminarium

Du ska vid ett tillfalle under processen presentera ditt arbete infor en grupp av
studenter och larare och fa ditt halvvagsresultat diskuterat i form av ett
mellanseminarium. Seminariet anordnas av din handledare/examinator.
Deltagandet signeras och dateras pa det digitala LTH:s exjobbsformulir.

5. Anmalan till examination

Senast tre veckor innan examinationstillfallet ska du (efter ett OK fran
examinator) ladda upp en kort beskrivning av examensarbetet (max 300 ord
redigerbar text (Word)) samt en digital bild (JPEG) pa kursens canvassida.
Detta material anvands for annonsering av presentationstillfallena pa
institutionens hemsida.

6. Rapport/inlasningsmaterial

Senast en vecka innan presentationstillfallet startar ska examensarbetet vara
tillgangligt genom att du laddar upp det pa en for varje presentationstillfalle
skapad LU Box (pdf pa max 20 MB). Om examensarbetet ar mycket omfangsrikt
ska materialet sasmmanfattas, laggas upp med huvuddel och bilagor eller pa annat
sétt goras lattillgéngligt (diskutera detta med handledare/examinator).

7. Presentation

Examensarbetet ska presenteras for en bedémningsgrupp bestaende av minst tre
personer. Programledningen utser och samordnar en for varje students
presentation lamplig beddmningsgrupp. Gruppen har en bred sammansattning med
bade akademiskt och praktiskt yrkesverksamma arkitekter (examinator, larare pa
arkitektprogrammet, externa representanter).

Vid presentationen gors en bred genomlysning av examensarbetet dar diskussion
och kommentarer fungerar véagledande fér sammanstallningen av slutrapporten.

Examensarbetet ska efter presentationen stéllas ut pa anvisad plats.
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8. Slutrapport

Du ska ldmna in din slutrapport till examinator senast en vecka (eller enligt
overenskommelse) efter presentationstillfillet for bedomning och examination, vilket
signeras och dateras av din examinator pa det digitala LTH:s exjobbsformular.

Kom ihag att det ar ditt ansvar att se till att examinatorn bokfor dina aktiviteter
korrekt. Varje gang en aktivitet har godkénts av din examinator kommer du att fa ett
utskick med information om godkannandet.

Rapporten kan vara skriven pa svenska eller engelska, med en sammanfattning pé
engelska, i max A3-format. Det ska finnas en titel bade pa svenska och pa engelska.

Rapporten ska presentera arbetet, dess utgdngspunkter, syfte, huvudfraga, referenser
och reflektera dver de konstnirliga och/eller forskningsméssiga val som gjorts i en
sddan utstriackning att det &r mojligt att forstd och examinera examensarbetet utan en
kompletterande muntlig framstéllning. Spraket ska vara pé godtagbar akademisk
niva, resonemang ska vara av reflekterande karaktér och referenser ska anges.

Rapportens titelsida forses med foljande uppgifter:

Kurs: AAHMO1: Examensarbete i arkitektur/Degree Project in Architecture, LTH;
Artal; Titel (bdde svensk och engelsk): Forfattare; Examinator; Handledare.

Nér examinator bedomt ditt arbete som godkant kan du ga vidare till punkt nio.

9. Leverans av rapporter

Snarast efter arbetet godkants av examinator ska du leverera tva fysiska rapporter och
en digital version med tryckkvalité till utbildningsadministratoren (via e-post eller
Wetransfer om filen ar for stor), samt ladda upp rapporten i LUP Student Papers
(Lunds universitets databas for examensarbeten och uppsatser).
Utbildningsadministratoren kan bista vid inlaggningen.

Rapporten ska arkiveras pa Institutionen for arkitektur och byggd miljé och finns
ocksa som referensexemplar pa Biblioteket for Arkitektur och Design.

Nar varje moment som finns pa det digitala LTH:s exjobbsformulir har genomforts,
signerats och daterats kan godkant resultat l&ggas in i Ladok av
utbildningsadministrat®ren efter godk®nnande fr-n examinator.

For att du ska kunna fa ditt resultat inrapporterat i tid och dirmed kunna anséka om
ditt examensbevis, maste rapporten levereras till utbildningsadministratdren inom 2
veckor efter godkdnnande av examinator. Limnas rapporten in efter 2 veckor sa ér
du inte garanterad betygsrapport omgéende utan det sker i mén av tid.

Kom ihag att samtliga steg ovan méste ha f6ljts for att du ska kunna fa ett
inrapporterat resultat.

Du v@ljer sj2lv var och hur du vill trycka dina rapporter. Genom Media-Tryck, Lunds
universitets tryckeri och formgivningsbyr-, har du m@jlighet att be tryckeriets
personal att skicka kopiorna direkt till institutionens utbildningsadministrator om du
inte sjélv vill himta ut. Media-Tryck vill att du anv®nder specifika joboptions for
InDesign. Ladda ner mallar och joboptions p- Media-Trycks webbsida

Nér resultatet for examensarbetet dr inrapporterat i Ladok (och samtliga dvriga
kurser inom utbildningen &r avklarade) har du rétt att ans6ka om examen.
Information om examen och hur du ans®ker p-~ Studentwebben LTH
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Arbetsplats under exjobbstiden

Vill du ha en arbetsplats under exjobbstiden? Maila det ifyllda formuléaret till
Juvicsa.vela@abm.lth.se eller lamna den till Juvicsa Vela, A-huset, plan 5, rum
A:5047. Har du fragor kan du kontakta Juvicsa pd 073 867 84 28.

Det &r ett krav att du dr registrerad pa kursen for att kunna bli tilldelad en
arbetsplats (i mén av plats).

Ansokningsformuldr till arbetsplats under exjobbet
(Institutionen for arkitektur och byggd miljos webbsida)

Kontaktuppgifter

Postadress: Institutionen for arkitektur och byggd miljo, Box 118,211 00 Lund
Besoksadress: Solvegatan 24

Telefon: 046-222 00 00

E-post: info@abm.lth.se

Webbadress: www.abm.lth.se


https://www.abm.lth.se/fileadmin/arkitektur/Ansoekan_om_arbetsplats_210812.pdf
https://www.abm.lth.se/



